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Smérnice pro spravu pohledavek

Cl.1
Zakladni ustanoveni smérnice a vymezeni pojmu

Smérnice stanovi zékladni pravidla a podminky spravy pohledavek Utadu obce Kamenice z

pfenesené pusobnosti a postupy pii spravé pohledavek a nakladani s nimi, a to v souladu s

prislusnymi ustanovenimi zadkona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, provadéci vyhlasky k ucetnictvi

&. 410/2009 Sb., ustanovenimi CUS &. 706, zakona &. 293/1992 Sb., o rezervach.

Pohledavkou se rozumi pravo obce jako véfitele pozadovat plnéni na fyzickych a pravnickych

osobach v postaveni dluznika viic¢i obci.

Spravou pohledavek se rozumi povinnost obce pecovat o to, aby vsechny zavazky dluzniki byly

vcas a fadné plnény, byla vedena fadnd evidence, dokumentace a inventarizace pohledavek

vcetné ochrany pohleddvek pied promlcenim nebo jejich zanikem. Spradvou pohleddvek se
rovnéz rozumi pravo obce nakladat s pohledavkami podle prislusnych ptedpisi.

Pohledavky jsou zejména:

a) danové nedoplatky (mistni poplatky, odvody, poplatky sankéni povahy, pokuty a penale,
jsou-li tyto piijmy odvadény do rozpoétu obee, zejména pokuty z piestupkového a dalsiho
fizeni v pfenesené pisobnosti),

b) neuhrazené najemné,

C) nezaplacené thrady za sluzby spojené s uzivanim bytu a nebytovych prostor,

d) nesplnéna plnéni ze zavazkovych vztaht,

e) nesplacené bezro¢né pujcky, napt. poskytnuté obci ze socialnich duvodi.

Nedobytnymi pohleddvkami se rozumi pohledavky zanikl¢ a pohledavky, které byly vymahany,

nebo nevedlo-li by vymahani ziejmé k vysledku, nebo je-li pravdépodobné, Zze by naklady

vymahani presahly jejich vytézek, nebo jejich vymahani by bylo spojeno se zvlastnimi a

nepomérnymi obtiZzemi (nezjistény pobyt dluznikli, nemoznost doruceni, ut€k osob do statd, s

kterymi nema CR dohody o pravni pomoci, ostatni).

Bezvyznamnym vymahanim pohledavek se rozumi:

a) vymahani pohledavek po uplynuti promléeci doby,

b) vymahani pohledavek ze zruSenych konkursi pro nedostatek majetku nebo predluzené
dédictvi,

€) vymahani pohledavek u nichZ nejsou znamé tdaje pro vymahani (identifikaéni udaje
fyzické nebo pravnické osoby) a nejsou zjistitelné zakonnymi prostiedky,

d) vymahani pohledavek, u nichz by naklady vymahani piesahly jejich vytézek.

Zaniklymi pohledavkami se rozumi zejména pohledavky po uplynuti prekluzivni doby,

pohledavky, u nichz bylo pfisluSnym organem obce rozhodnuto o prominuti, pohledavky

zaniklé v disledku umrti fyzické osoby nebo zaniku pravnické osoby.

Za dodrzovani postupti stanovenych touto smérnici odpovida tajemnik Utadu obce Kamenice a

vedouci odborii Utadu obce Kamenice. Smérnice je zdvazna pro viechny zaméstnance tfadu.

Cl.2

Evidence a dokumentace pohledavek
Ucetni evidence pohledavek je vedena na ekonomickém odboru, vykazuje se v aktivni ¢asti
rozvahy, je vedena od jejich vzniku az po jejich zaplaceni, popt. do rozhodnuti o jejich
vyporadani jinym zptisobem.
Pohledéavky jsou do ucetni evidence zavadény pomoci IS VERA povéfenym zaméstnancem
Utadu obce Kamenice spravujiciho danou agendu.
K evidenci pohledavek vede zaméstnanec Utadu obce Kamenice spravujici uréitou agendu
dokumentaci, kterd obsahuje zejména original titulu pohledavky (napf. rozhodnuti o pokute,
poplatku, sankci, kupni smlouvu, dohodu apod.), doklady o pribéhu pohledavky (napt. zapisy
z jednani, protokoly, vyzvy k thrad¢, upominky, platebni ptikazy, rozsudky soudu apod.)
popripad¢ dalsi pisemnosti.
Kontrola pohledavek probihd vzdy ctvrtletné k datu ctvrtletni ucetni zavérky na pfislusnych
uctech pohledavek.
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Veskeré pohledavky Utadu obce Kamenice podléhaji dokladové inventufe v ramci ro¢ni
zévérky, kdy se inventarizaci pohledavek rozumi porovndni stavu pohleddvek na zakladé
dokladt (dokladova inventura) se stavem vedenym na jednotlivych uctech v ucetnictvi.

CL3
Opravné polozky

Pravidla tvorby:

a) ucetni jednotka — obec vytvaii OP k pohledavkam podle §65, odst. 6 vyhlasky ¢. 410/2009
Sb., (pohledavky 10% kazdych 90 dni po splatnosti), s vyjimkou pohleddvek uvedenych
v §23 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.,

b) ucetni jednotka — obec se rozhodla nevytvaiet OP k pohledavkam podle § 65, odst. 4
vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.,

C) opravné polozky jsou vytvareny 1x roéné v ramci zavérkovych operaci k fadné ucetni
zavérce na zakladé inventarizace majetku obce,

d) ucetni jednotka — obec nevytvati opravné polozky k pohledavkdm za hrobova mista z
divodu dlouhodobého plnéni a nevyznamnosti.

Odpovédnost za tvorbu danych opravnych polozek mé vedouci Ekonomického odboru Utadu

obce Kamenice v soudinnosti s pracovniky jednotlivych agend Utadu odpovédnymi za spravu

jednotlivych typt pohleddvek.

Vedouci Ekonomického odboru Utadu obce Kamenice je pii tvorbé OP mimo jiné povinna

zajistit provedeni vypoctu opravné polozky a jeji prouctovani.

Ptilohou inventurnich soupisti dokladové inventarizace pohledavek bude dokument, ve kterém

bude uvedena ¢asova struktura pro rozdéleni pohledavek dle jejich splatnosti.

Pro stanoveni ,,doby po splatnosti se vychazi:

a) ze sjednaného okamziku splatnosti (pokud k sjednani doslo),

b) v pfipad¢ narokovani smluvnich sankci ¢i pohledavek z nahrad Skod — z okamziku, kdy
doslo k uplatnéni naroku, pokud jiz v samotném dokumentu, kterym je narok uplatnén, neni
definovana splatnost jina,

) ze splatnosti definovanych ve splatkovych kalendafich.

Ugetni jednotka - obec vytvati dale opravné polozky k nedokonéenému dlouhodobému majetku

na zakladé podnétu inventarizacni komise, pro identifikaci polozek takového majetku se ptihlizi

k témto riziktim:

a) pozastaveni realizace akce (z duvodu technickych, finanénich)

b) zjisténi jinych piekazek branicich v realizaci akce.

Cl. 4

Vymahani pohledavek
Pokud pohledavka neni uhrazena fadn¢ a vcas, referent prislusné agendy provede bezodkladné
kroky k vymozeni pohledavky, o ¢emz provede zdznam k evidované pohledavce.
U pohledavek vyplyvajici ze samostatné ptisobnosti, kdy predchozi krok nebyl Gspésny, je
referent pfislusné agendy povinen dluznikovi prokazatelnym zpiisobem zaslat pisemnou 1.
upominku po uplynuti 15 dnti ode dne splatnosti pohledavky, nasledné€ 2. upominku po uplynuti
60 dnti ode dne splatnosti pohledavky. V pifipad€ nevymozeni pohledavky po 2. upomince preda
referent prislusné agendy podklady tajemnikovi ufadu k dalSimu soudnimu vymahani.
U pohledavek vyplyvajici z pfenesené pusobnosti, kdy krok v odst. 1. nebyl uspé&sny, je referent
prislusné agendy povinen zaslat 1. upominku a nasledn€ pfi neuhrazeni platebni vymér s
navysSenim poplatku v souladu se zakonem o mistnich poplatcich a obecné zdvaznou vyhlaskou,
popi. pokynem. V piipadé neuhrazeni platebniho vymeéru pripravi referent piislusné agendy
podklady k podani exekuéniho ptikazu a obesle dluznika s informaci.
Pohledavky z prenesené plisobnosti rozhoduje referent prislusné agendy ve vsech ptipadech a
tidi se pfi tom zakonem ¢. 280/2009 Sb., danovym fadem.
Povoleni splatek — splatky se povoluji ve vyjimecnych ptipadech, kdy Ize pfedpokladat uhrazeni
pohledavky a na zaklad¢ Zadosti dluznika. Podklady pfipravuje referent ptislusné agendy a
predklada je:
a) Radé obce Kamenice —u dohod o splatkach s lhiitou splatnosti krat$i nebo rovnou 18 mésict
b) Zastupitelstvu obce Kamenice — u dohod o splatkach s lhiitou splatnosti delsi nez 18 mésict
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Teprve po jejich odsouhlaseni nabyva splatkovy kalendar a dohoda o splatkach platnost, jejich
neodsouhlaseni nema odkladny tcinek.

ClL5

Nakladani s pohledavkami, odpis pohledavek
Z rozvahové evidence lze vytadit nedobytnou pohleddvku. O névrhu odpisu pohledavek
rozhoduje vedouci odboru, ktery vykon pifenesené puisobnosti za danou oblast v souladu s
organiza¢nim fadem Utadu zabezpeéuje.
Navrh na odpis pohledavky ptredklada vedouci ekonomického odboru pisemnou formou, spolu
s dal§imi pisemnostmi, potiebnymi pro dalsi rozhodnuti.
O odpisu pohledavky vzniklé v samostatné pisobnosti obce rozhoduje:
a) upohledavky do 20 000,- K¢ véetné — Rada obce,
b) u pohledavky nad 20 000,- K& — Zastupitelstvo obce.
Néavrh na odpis pohledavky predklada ekonomickému odboru referent ptislusné agendy, z jehoz
¢innosti a kompetenci pohledavka vznikla pisemnou formou, spolu s dal$imi pisemnostmi,
potiebnymi pro dalsi rozhodnuti. Vedouci ekonomického odboru tento odpis piedlozi na Radé
obce a po jejim odsouhlaseni provede ucetni odpis pohledavky.

Cl.6

Vyrazeni pohledavek
Pohledavku z rozvahové evidence vyfadi odpovédna osoba, je-li nedobytna. Za nedobytnou se
povazuje pohledavka, u které byly pouzity piimétené zadkonné prostredky k vymahéani na
dluznikovi i na osobach, na nichZ mohla byt vymahana, nebo nevedlo-li by vymahani ziejmé k
vysledku nebo je-1i pravdépodobné, Ze by naklady ptesahly jeho vytézek.
Pohledavka, u niz je diana moznost, Zze bude alespoii z Casti vymozena, se eviduje na
podrozvahovém tuctu 905, a to na zékladé rozhodnuti tajemnika obecniho ufadu. Tyto
nedoplatky je tfeba exekucné zajistit a vymahat, jakmile je k tomu dana moznost, nebo alespoii
provést takovy ukon, jimz se prekluze nedoplatku prerusuje.
O vytazeni pohledavky z rozvahové evidence pro nedobytnost dluznik nebude vyrozumeén, jeho
dluh trva dale, dokud neni pravo na zaplaceni pohledavky prekludovano.
Jestli-ze okolnosti dovoluji a ukaze se tento postup hospodarny, je mozno s nedobytnymi
pohledavkami nakladat dale v daném rezimu:
a) prodat nedobytnou pohledavku,
b) postoupit nedobytnou pohledavku,
€) =zapocist nedobytnou pohledavku,
a to vzdy v souladu s vécné prisluSnymi a obecné zavaznymi predpisy.
Pohledavky jsou ode dne jejich vzniku pravidelné nejméné jednou za ctvrt roku sledovany,
vyhodnocovany a Rada obce Kamenice je nejméné jednou roéné vyrozuména 0 Stavu
pohledavek, a to v navaznosti na ro¢ni Gcetni zavérku obce. Vymahani splatnych pohledavek
musi byt dolozeno dopisy s dorucenkami. Pohledavky obtizn¢ vymahatelné budou pted
uplynutim promlceci doby predany k vymahani smluvni advokatni kancelafi.

ClL7
Zavérecna ustanoveni
Smérnice byla schvalena Radou dne 13.2.2023 na zakladé usneseni 4/11/ROK/2023
Platnost a i¢innost této smérnice nastava dnem jejiho schvaleni.

V.I. V.r.

Ing. Pavel Cerméak Ing. Petr Valasek
starosta mistostarosta



