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ORGANIZACNI RAD
Obecniho uFadu obce Kamenice

V souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. o) zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjsich zmén a doplnéni (dale jen ,,zakon o obcich®), schvaluje Rada obce Kamenice tento organiza¢ni fad,
ktery je zdvazny pro v§echny zaméstnance obce zatazené do obecniho ufadu.

Cl 1
Ziakladni ustanoveni
Organizaéni fad obecniho uradu (dale jen ,,ufad“) stanovi zasady Cinnosti a fizeni Gfadu, tkoly a vzajemné
vztahy odbort, organiza¢ni strukturu, rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti zaméstnanci ufadu.

CL2;
Postaveni a piisobnost afadu
Postaveni a pilsobnost ufadu upravuje ziakon o obcich. V samostatné plsobnosti plni ufad ukoly uloZené
zastupitelstvem obce a radou obce, napomaha innosti vybord zastupitelstva obce a komisi rady obce. V
prenesené plisobnosti plni urad tkoly svéfené obci v oblasti statni spravy a vyplyvajici ze zvlaStnich zakoni.

Cl.3
Organizaéni struktura ufadu
Utad tvofi starosta, mistostarostové, tajemnik, vedouci odbori a ostatni zaméstnanci obce zatazeni do uradu.
Utad se &leni na nasledujici odbory:
1. Kancelafe obce Kamenice,

2, Odbor spravni,
3. Odbor ekonomicky,
4. Odbor spravy majetku,
5. Odbor investiéni,
6. Stavebni Gfad.
Cl.4
Spoleé¢né akoly

Odbory tradu spole¢né zabezpecuji tyto ukoly:
1. ptiprava a obstarani podkladi pro jednani zastupitelstva obce a rady obce,
2. zpracovani navrhl vnitinich pfedpisii tfadu a pravnich predpisi obce,
. poskytovani informaci, dat a podkladii potfebnych pro rozhodovaci ¢innost vlastnich organti obce a
dalsich organti vefejné spravy,
poskytovani informaci vefejnosti v souladu s platnymi pravnimi piedpisy,
odborné vedeni prispévkovych organizaci a organizacnich slozek ziizenych obci,
vykon statni spravy na usecich vymezenych zvlastnimi zdkony,
vyfizovani stiznosti, oznameni, podnéti a petici v rozsahu své plisobnosti,
pfiprava podkladi pro projednavani Zadosti obcan zastupitelstvem obce nebo radou obce,
poskytovani informaci a pomoci vyboriim zastupitelstva obce a komisim rady obce.
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CL 5
Oznacovani a podepisovani pisemnosti

1. Pisemnosti vyhotovené organem obce v samostatné plisobnosti se oznacuji uvedenim slov ,,Obec
Kamenice* s uvedenim organu, ktery pisemnost vyhotovil.

2. Vsechny pisemnosti vyhotovené organem obce v pienesené pisobnosti, s vyjimkou nafizeni obce, se
oznacuji slovy ,,Obecni ufad Kamenice®.

3. Vypracovavaji-li pisemnosti odbory obecniho Gfadu, uvede se i nazev odboru, ktery pisemnost
vyhotovil. Pisemnosti vyhotovené v ramci samostatné pisobnosti podepisuje starosta, ptip. jim
povéfeny zaméstnanec. K podepisovani vymezenych rozhodnuti a opatfeni muze starosta povérit
vedouciho pfislusného odboru, poptipade i jiného zaméstnance. Ve vécech vykonu statni spravy na
svéfeném useku podepisuje rozhodnuti a jiné pisemnosti tajemnikem uréend opravnéna ufedni osoba
(vedouci prislusného odboru, ptip. jiny zaméstnanec).
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4. Obec pouziva razitko s oznacenim ,,Obec Kamenice“ nebo ,,Obecni Gifad Kamenice* v pfipadech, kdy
zvlastnim zdkonem neni stanoveno povinné uZivani ufedniho razitka se statnim znakem.

CL 6
Starosta
Starosta je piedstavitelem obce a zastupuje obec navenek. Zakladni prava a povinnosti starosty obce jako clena
zastupitelstva uvolnéného pro vykon funkce jsou upraveny § 103 az 108 zakona o obcich. Ze své €innosti je
odpovédny zastupitelstvu. V ramci své pravomoci vykonava i dalsi tkony:

a) Odpovida za vykon prav ztizovatele prispévkovych organizaci obce,

b) Podle potieby vydava pokyny k operativnimu zabezpedeni usneseni organti obce ¢lenim vyboril a
komisi, vedoucim odbori, vedoucim organizacnich slozek.

¢) Projednava s radou obce a Cini kone¢na opatieni k obsahu materialt predkladanych zastupitelstvu obce
v oblastech, které koordinuje,

d) Ztizuje zvlastni organy obce v piipadech stanovenych zvlastnimi zakony,

e) Zastupuje obec pii vykonu vlastnickych prav, akcionafskych prav, poptipadé ¢lenskych prav,

f) Zajistuje a koordinuje ¢innost obce zejména v oblastech stanovenych mu usnesenim rady o rozdéleni
kompetenci ¢lent rady. Pokud neexistuje usneseni rady o rozdéleni kompetenci, zajistuje a koordinuje
¢innost obce ve vsech oblastech.

g) Spolupracuje s poradnimi organy rady obce a zastupitelstva obce v ramci oblasti, jejichZ Cinnost
koordinuje,

h) Jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského ufadu tajemnika obecniho ufadu v souladu se
zvlastnim zakonem a stanovi jeho plat podle zvlastnich predpist,

i) Plni dalsi akoly stanovené zakonem o obcich a zvlastnimi zakony,

j) Je predsedou povodiové komise obce,

k) Jmenuje ¢leny povodiiové komise ze zaméstnanct obce a zastupcl organt a pravnickych osob, které
jsou zpuisobilé k provadéni opatieni, popf. pomoci pfi ochrang pfed povodnémi.

Jako statutarni zastupce podepisuje jménem obce zejména:

a) Smlouvy, kterymi se nabyva nebo prodava nemovity majetek obce nebo se jimi sdruzuji finanéni prostredky,
¢i vstupuje do majetkové nebo podnikatelské spolutidasti.

b) Smlouvy o dilo s dodavateli zboZzi, sluzeb a praci, pokud neni rozhodnuto jinak.

¢) Operativni opatteni, které jsou ¢inéna obci viidi pravnickym osobam ziizenymi obci po majetkové a odborné
strance.

CL.7
Mistostarostové
Mistostarostové zastupuji starostu v jim svéfenych kompetencich a v dobé jeho nepritomnosti v plném rozsahu.
Mistostarostové plni tkoly stanovené radou obce nebo zastupitelstvem obce. Zéakladni prava a povinnosti
mistostarostii obce jsou upraveny ustanovenim § 104 zakona o obcich. Ze své Cinnosti jsou odpovédni
zastupitelstvu.

V ramci své pravomoci a dle organizacni struktury vykondvaji i dalsi ukony:
a) fidi a koordinuji ¢innost zvlastnich organi obce,
b) zajistuji a koordinuji Cinnost obce v oblastech stanovenych jim usnesenim rady o rozdéleni
kompetenci ¢lenti rady,
¢) spolupracuji s poradnimi organy rady obce a zastupitelstva obce v ramci oblasti, jejichZ Cinnost
koordinuji,
d) projednavaji s radou obce a ¢ini koneéna opatieni k obsahu materialt predkladanych zastupitelstvu v
oblastech, které koordinuji.
Cl. 8
Rada obce
Zakladni prava a povinnosti élenti rady obce jsou upraveny § 99 az § 102a zakona o obcich. Ze své Cinnosti
jsou odpovédni zastupitelstvu. Rada obce svym usnesenim stanovuje celkovy pocet zaméstnancii obce v
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obecnim uradu. Clenové rady obce v ramci své pravomoci kontroluji plnéni Gikold a koordinuji ¢innost obce v
oblastech jim stanovenym usnesenim rady o rozdéleni kompetenci Clenti rady.

1.

CL.9
Vedouci zaméstnanci iFadu.

V cele aradu stoji tajemnik. Tajemnik je odpovédny za plnéni Gkold obecniho ufadu starostovi obce.
Zabezpecuje vykon prenesené plisobnosti s vyjimkou véci, které zakon svéfuje radé nebo zvlastnimu
orgéanu obce. Stanovi platy zaméstnanciim obce zarazenym do obecniho Gradu a plni vii¢i nim tkoly
statutarniho organu zaméstnavatele.

V ¢&ele odboru je vedouci odboru, ktery fidi a kontroluje ¢innost zaméstnanct ufadu zarazenych do
odboru. Je odpovédny za plnéni ukold na svéfeném useku v samostatné i v pfenesené plisobnosti a za
kvalitu prace podiizenych zaméstnanci.

Jednotlivé odbory jsou povinny poskytovat si v rozsahu své pisobnosti navzajem informace a
podklady pro vlastni Cinnost, spolupracovat pti vydavani spolecnych stanovisek, predkladani
odbornych nazorti ¢i zpracovani statistickych daji ptesahujicich rimec jednoho odboru nebo useku.

ClL 10
Zastupovani zaméstnanci

Zastupovani zaméstnancii véetné rozsahu a vymezeni zastupovanych ¢innosti fes$i pracovni naplné
jednotlivych zaméstnanctl.

Zastupovany i zastupce jsou povinni vzajemné se informovat o vSech skutenostech, které mohou mit
vliv na fadny vykon zastupované funkce. Zastupovany si mize vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast
dalezitych otazkach, ptipadné pozastavit rozhodnuti svého zastupce.

O predavani a prebirani funkce se provede pisemny zapis formou predavaciho protokolu, ktery
podepise predavajici a prebirajici a jim nadfizeny pracovnik. Pfi predavani funkce je predavajici
povinen komplexné a bez vyhrad informovat piejimajiciho o prib¢hu a stavu praci a o dilezitych
vécech, vztahujicich se k predavanym ¢innostem, pfipadné je uvést do predavaciho protokolu. Ma-li
preddvaci proces navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se zaroveit mimofadna inventarizace.

Gl 11
Vztahy ufadu k jinym organim vefejné spravy

Ukad spolupracuje s ustfednimi a zemnimi spravnimi Gfady pfi zabezpedovani kol v samostatné
pusobnosti i pfenesené plisobnosti, zejména v oblastech rozvoje a vyuziti izemi, dodrzovani veiejného
poradku a zakonnosti, rozvoje podnikani, krizového fizeni, bezpecnosti a ochrany obyvatel a majetku,
socialni a zdravotni péce.

Utad je opravnén pozadovat bezplatné poskytnuti Gdaji a informaci od statnich organi pro vykon
svych pisobnosti. Je povinen na pozadani bezplatné poskytovat udaje a informace pro vykon
pusobnosti statnich organi a podklady pro pfezkum a kontrolni fizeni.

CL 12
Prava a povinnosti vedoucich zaméstnancii obce zafazenych do uradu

Zékladni prava a povinnosti zaméstnanct vyplyvaji predevsim ze zakoniku prace, tohoto organiza¢niho fadu
tfadu a pracovniho fadu Gfadu.
Vedouci odboru:

a)
b)

¢)

stanovuje v rozsahu plsobnosti odboru konkrétni Gkoly a opatieni k jejich splnéni, rozsah prav,
povinnosti a odpovédnosti podrizenych zaméstnancii v pisemnych pracovnich néplnich,

zajist'uje spolupraci s ostatnimi odbory, hospodarnost pii vynakladani financnich prostfedkii a pfi
nakladani s materidlné technickymi prostredky, ukoly souvisejici s opatfenimi k feSeni mimotadnych
situaci, poskytnuti informaci a dajit vedenych odborem, a to na vyzadani statnich organii, organi
kraje, fyzickych a pravnickych osob,

urdujo dobu Sorpani dovoloné a poslgytujo pracovni volno zaméstnanoiim zafazenym v odboru,
kontroluje vykon statni spravy (pfenesené pusobnosti) na svéfeném useku, plnéni tkoll v ramci
samostatné pusobnosti, dodrzovani pravnich pfedpisi pfi Cinnosti odboru, dodrzovani pravnich
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predpist pfi Cinnosti pravnickych a fyzickych osob, dodrZzovani pfedpistt o bezpe€nosti a ochrané
zdravi pfi praci a pozarni ochrané na jim fizeném odboru,

odpovida za organizaci prace a ¢innost odboru na svéfenych usecich, za poskytovani odborné pomoci
vyborim zastupitelstva obce a komisim rady obce, za kvalitu vykonu statni spravy, za spolupraci s
ostatnimi odbory, za zvySovani kvalifikace a odborné Urovné zaméstnancti, za vybaveni pracovisté
potfebnymi pomickami,

Je opravnén podepisovat rozhodnuti odboru ve spravnim fizeni a rozhodnuti a osvédceni, na které se
nevztahuje spravni rad, vyjadiovat se k zalezitostem, které se dotykaji ptisobnosti odboru, navrhovat
tajemnikovi v mezich platnych predpisi platy zaméstnanci, jejich zmény a vysi odmen,

odpovida za fadné predani veskerych podkladu, souvisejicich s vymahanim pohledavek obce,

Jje povinen poskytnout ve stanovené thité v oblasti své ptisobnosti pisemné stanovisko k navrhu obce
na schvaleni obecné zavazné vyhlasky nebo nafizeni obce.

Cl. 13
Obsah ¢innosti jednotlivych odboru

1. Kancelar obce Kamenice:

Vede organiza¢né technickou agendu jednani rady obce a zastupitelstva obce, potfizuje zapisy z jednani
rady a zastupitelstva, vypracovava usneseni a zajistuje jeho rozeslani v souladu s jednacim fadem,
zajiStuje vyrobu a zvefejiovani pozvani na zastupitelstvo, soustfed’uje materidly pro jednani
zastupitelstva a zajistuje jejich distribuci.

Podili se na tvorb¢ strategickych dokumentd, plant a vizi rozvoje obce.

Podili se na tvorbé zakladnich organizaénich a fidicich norem - organizacni fad, pracovni fad, fidici
normy, ostatni organizaéni normy.

Podili se na tvorbé obecné¢ zavaznych pravnich piedpisi obce.

Odpovida za zajisténi voleb, referenda, s¢itani lidu, domd, bytd apod., reseni otazek na useku sluzeb
(vefejna doprava, telekomunikace, posta, televize, bankovni sluzby, dalsi sluzby vetejnosti).
Zajisténi agendy informacnich technologii a spisové sluzby.

Vede agendu skolstvi.

ZabezpeCuje organizacn¢ technickou agendu pro komise a vybory zastupitelstva obce.

Vede evidenci smluv.

Vede evidenci stiznosti a petic, postoupeni té€chto petic k vyfizeni jednotlivym odbortim a naslednou
evidenci odpovédi ptislusnych aseki.

Zajistuje informovanost obéant - mistni zpravodaj, web.

Agenda zadosti o informace v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k
informacim.

Podili se na zajisténi spoluprace mezi okolnimi obcemi, mikroregion Ladtv kraj.

Podili se na zaji$téni podpory cestovniho ruchu, podnikani, zamé&stnanosti, cirkvi, kultury, sportu,
volnocasovych aktivit, komunitniho Zivota, spolki, sdruZeni a neziskovych organizaci.

Podili se na zajisténi agendy osadnich vybori.

Vede agendu dopravni obsluznosti obce a evidenci smluv na zajist€ni dopravni obsluZnosti obce.
Zabezpecuje organizacné agendu jednotky sboru dobrovolnych hasi¢i obce Kamenice.

Vede agendu grant( a darti obce, evidenci smluv na granty a dary.

Vede sklad kancelaiského materialu, zajist'uje a eviduje nakup kancelarského materidlu, ndkup a servis
techniky pro administrativni ¢innost aparatu obecniho uradu.

Zajistuje evidenci a vyfizovani stiznosti, pfipominek, oznameni a podnétti ¢lent rady, zastupitelstva
a obcant v souladu s ptislusSnymi pravnimi predpisy.

Vede evidenci narizeni obce a obecné zavaznych vyhlasek obce, eviduje a archivuje vnitini smérnice
obecniho uradu.

Vede centralni evidenci vSech ufednich razitek pouZivanych odbory v samostatné prenesené
pusobnosti, zajistuje zhotoveni novych razitek a oznamuje ztratu razitek MV CK

Archivuje pisemnosti obce a ufadu - systematické ukladani pisemnosti, inventarizace a skartace
archivnich fondi a sbirek.

Vede agendu souvisejici s vykonem prav zfizovatele.
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Spolupracuje s dotéenymi statnimi organy.

Evidence sluzebnich cest, odchodi a jizd sluzebnimi vozidly.

Pfijimé a eviduje hlaseni ztrat a nalez(.

Kontroluje a zajist'uje pribézné aktualizace Gfedni desky, vcetné elektronické - vyvéSovani, sv€seni a
evidence vyvéSovanych ufednich listin, vyhlasek, odesilani vyhlasek po svéSeni spravnim organtim.
Vidimace a legalizace - ovéfovani kopii listin a ovérovani podpisi.

Zajisténi kompletni agendy Czech POINT.

Pokladna - vybér hotovosti od ob¢anil, proplaceni dokladi v hotovosti, vedeni pokladniho deniku,
evidence (vybirani) mistnich poplatkd, vymahani mistnich poplatki formou upominek a platebnich
vyméra.

Podatelna - pfijem a odesilani pisemnosti, vedeni kompletniho systému spisové sluzby, elektronické
podatelny a datovych schranek.

Zpracovava konverze dokumenti z elektronické podoby do listinné a z listinné do elektronické.

2. Odbor spravni:

Podili se na zajisténi a organizaci vSech druhi voleb, pfip. mistniho referenda - priprava podkladi k
volbam, materialni zajisténi pribéhu voleb.

Komplexni evidence obyvatel - aktualizace registru ob¢anii obce, spravni fizeni na useku trvalého
pobytu, aktualizace dat v elektronické i v listinné podobég, zadavani dat do informacniho systému
evidence obyvatel (ISEO), vypisy z informa¢niho systému obyvatel.

Matrika - spravni obvod Kamenice, Kostelec u Kiizki, Radéjovice.

Eviduje Cisla popisna a evidencni, vydava potvrzeni o pridéleni Cisla popisného a evidencniho,
aktualizace adresnich mist v RUTAN.

Statisticka hlaseni vyplyvajici z jednotlivych Cinnosti odboru.

Spoluprace na Gseku spisové sluzby, elektronické podatelny a datovych schranek.

Poskytovani informaci obéantim v souladu s platnymi ptedpisy.

Mistni poplatek z pobytu — kontrola plnéni ohla§ovaci povinnosti

Vidimace a legalizace - ovéfovani kopii listin a ovéfovani podpist pro Gi¢ely samospravy
Opatrovnictvi.

Zajistuje evidenci a vyfizovani véci v ramci probacni a mediacni sluzby.

Podili se na zajisténi bezpecnosti a prevenci kriminality v obci.

Zabezpecuje krizové planovani - evidence kontakti krizovych $tabu, ucast na feseni krizovych situaci
v obci (zivelné pohromy apod.).

Vede agendy socialni problematiky, zdravotnictvi.

Odpovédnost za odchyt a zajisténi volné pobihajicich zvirat.

Odpovédnost za zajisténi prestupkové agendy.

3. Odbor ekonomicky:

Ugetnictvi —kompletni vedeni iéetnictvi obce.

Vykaznictvi -finanéni, uCetni, statistické vykazy a komunikace s CSUIS, KUSK.

Rozpocet obce - navrh rozpo€tu, rozpis rozpoctu, rozpoctova opatieni, kontrola plnéni rozpoctu,
rozpoctovy vyhled.

Dang - vedeni a ictovani o DPH, DPPO, o dani z nemovitosti véetné vypracovani a podavani daniovych
piiznani, komunikace s FU

Dotace - predpisy, oddélena evidence, vyuctovani, podklady ke kontrole, financni vyporadani
Prispévkové organizace - kontrola, evidence vykazi

Ugetni zavérka obce - zavéreény ucet obce, UCetni zavérka mesicni, Ctvrtletni, roéni

Bankovni a uvérové Gicty obce - platebni styk, komunikace s bankovnimi Gstavy, sprava actd, Cerpani
uvorh, vykazniotvi na zakladé smluvnich zdavazkd

Pokladna - predkontace, kontrola, opravy.

Faktury - evidence, uhrada, proces elektronického schvalovani, kontrola termin(, platby zaloh.
Majetek — kompletni evidence a kategorizace
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Inventarizace - zaji$tuje a odpovida za provadéni inventarizace majetku a zavazkii obce. Vyhotovuje
zavérecnou zpravu o provedeni inventarizace majetku.

Byty v majetku obce — evidence plateb

Pozemky v majetku obce — evidence plateb najmu

Evidence pohledavek a zavazkd, feseni pohledavek po splatnosti ve spolupraci s ostatnimi odbory.
Prezkum hospodareni obce - podklady.

Ukladani Gcetnich pisemnosti a jejich archivace.

Smérnice - navrhy tykajici se finanéniho hospodareni, pohledavek a inventarizace majetku

Podklady a materialy pro potieby komisi a vybort obce.

Mistni poplatek z pobytu — evidence.

4. Odbor spravy majetku:

Predkladani majetkovych otazek véetné diivodovych zprav k projednani v radé obce a nasledné k
projednani zastupitelstvu obce.

Zpracovani podkladii a sepisovani kupnich, sménnych a darovacich smluv na pfevod nemovitosti
schvalenych zastupitelstvem obce.

Reseni vécnych biemen.

Spolupréce pfi realizaci vybérovych fizeni neinvesti¢niho charakteru, ptiprava zadavaci dokumentace.
Zajisteni podkladii pro zménu fidajit o pozemcich a zapis v katastru nemovitosti.

Zajistovani odstraiovani nesouladu zapisi v katastru nemovitosti.

Zpracovani zadosti obce o pronajem nebo koupi pozemki od Utadu pro zastupovani stitu ve vécech
majetkovych a Pozemkového ufadu - komunikace s ufady.

Zadosti o dodate&né projednani dédictvi na pozemcich ve spoluvlastnictvi obce.

Evidence dopravniho parku - evidence spotfeby pohonnych hmot, evidence vSech vozidel obecniho
Gfadu a dohled nad terminy technickych kontrol vozidel.

Evidence reviznich zprav k zafizenim obce, evidence kontrolnich provérek na Giseku bezpecnosti prace
a pozarni ochrany, zajisténi proskolovani v§ech zaméstnancii v této oblasti, dohled nad terminy revizi
plynu, elektiiny, tlakovych nadob, hasicich pfistrojii, hromosvoda, kontroly ruc¢niho el. naradi a el.
spotiebidu.

Evidence pisemnosti a vykazi tykajicich se odvozu tuhého komunélniho odpadu a separovaného
odpadu v obcli, zajisténi spoluprace se svozovou firmou.

Sprava verejného osvétleni, sprava vodohospodaiské infrastruktury obce

Sprava vetejnych détskych hiist’ a sportovist’ v majetku obce Kamenice

Majetek obce a péée o néj - zajisténi komplexni spravy nemovitého majetku, jeho nabyvani, zajiSténi
ocenéni, pronajem, prodej, kontrola, pfiprava podkladi a zajistovani nabyvacich dokladi k
nemovitostem za ucelem prevodu nemovitosti jinych vlastnikii na obec, zajisStovani veSkerych
prevodii nemovitého majetku obce, kratkodobych pronajma, zabort, zajistovani zfizovani a ruSeni
vécnych bfemen ve vztahu k majetku obce.

Zajisténi vnitini spravy budovy OU - zabezpe&eni, tklidové sluzby, udrzba a provoz

Vyjadfovani se k zdméram staveb jednotlivych stavebniki. U liniovych staveb, staveb komercniho
charakteru a developerskych projekta ptiprava podkladi k projednani radou, res. zastupitelstvem obce.
PInéni Gkoli na Gseku zivotniho prostiedi - ochrana pfirody a krajiny, zajisténi vykonu statni spravy
na Gseku zivotniho prostiedi - ochrana pfirody a krajiny, povolovaci proces tykajici se kaceni stromii.
Plnéni Gkold na useku komunikaci a silni¢niho hospodafstvi, zajisténi vykonu statni spravy na useku
komunikaci a silni¢niho hospodafstvi - spravni fizeni tykajici se komunikaci.

Pojisténi nemovitého i movitého majetku.

Byty v majetku obce — ptiprava a evidence najemnich smluv, ptedpisy najemného, a rozpis plateb za
sluzby, vyuctovani energii, vymahani nedoplatkii formou upominek.

Evidence, najemni smlouvy na hrobova mista,

Evidence nemovitosti napojenych na stavajici kanaliza¢ni a vodovodni rady.

Archivace dokumenti zajistovanych agend.




Neopravnéné uzivani pozemki v majetku obce a jejich nasledné feseni.
Materidlni a technické zabezpeleni provozu jednotky sboru dobrovolnych hasicii obce.

5. Odbor investi¢ni

Priprava investi¢nich zaméri a podkladl pro rozpocet obce v oblasti investic.

Zajisténi realizace investi¢nich projektl, kontrola, pfevzeti dila od dodavateli.

Zajisténi potiebné piipravy, dokumentace, soutézi, podkladi pro rozhodovani o jednotlivych
projektech.

Souéinnost pii kontrolach investiénich akci nadiizenymi vefejnymi organy.

Zajistovani administrace vybérovych fizeni pro vSechny odbory.

Predkladani investi¢nich otézek véetné divodovych zprav k projednani v radé obce a nasledné k
projednani zastupitelstvu obce.

Vedeni dotagnich agend, zajisténi Cerpani dotaénich tituldi, pfipravy dokumentace, soutézi, podkladi
pro rozhodovéni o jednotlivych projektech

Poskytuje soucinnost pii spravé majetku obce a péle o néj - zajisténi predevsim rozsahlejsi opravy
nemovitého majetku a agendu s tim spojenou

Archivace dokumentu zajistovanych agend

Reseni majetkopravnich vztahi podle investi¢nich zaméra a technickoekonomickych pozadavki
Ptiprava a zajistén{ projednani investi¢nich akci s vefejnosti

Dotace — sledovani toku dotaci v prabéhu realizace investi¢nich akci.

6. Stavebni urad:

Vydava tzemni rozhodnuti o umisténi stavby nebo zafizeni, o vyuziti izemi, o zméné vlivu na
vyuZzivani stavby na uzemi, o déleni nebo scelovani pozemkil a ochranném pasmu.

Vydava uzemni souhlas.

Poskytuje informace pro pofizeni uzemné planovacich podkladii a izemné planovaci dokumentace.
Poskytuje tzemné planovaci informace.

Vydava souhlas pro specialni stavebni urady.

Vydava souhlas s ohlasenim jednoduchych staveb, terénnich Gprav, zafizeni a udrZzovacich praci.
Vydava stavebni povoleni a povoleni zmén stavby pied dokonéenim.

Vydava spolecné tizemni a stavebni fizeni.

Vydava souhlas s ohlasenim odstranéni stavby.

Pfijimé oznameni stavby posuzované autorizovanym inspektorem.

Uzavira verejnopravni smlouvy, které nahradi izemni rozhodnuti nebo stavebni povoleni.

Vydava pisemny souhlas s uzivanim stavby, terénnich uprav a zaiizeni.

Vydava kolaudaéni souhlas a kolauda¢ni rozhodnuti.

Vydava povoleni k pred¢asnému uzivani stavby.

Vydéva povoleni uzivani ve zkusebnim provozu.

Vydéava povoleni zmén v uzivani stavby.

Vydava povoleni odstranéni stavby, terénnich Uprav a zaii{zeni.

Projednava nepovolené stavby v fizeni o nafizeni odstranéni stavby.

Provadi kontrolni prohlidky staveb.

Nafizuje neodkladné odstranéni stavby, zabezpefovaci price, nezbytné upravy, udrzby stavby,
vyklizeni stavby, opatfeni na sousednim pozemku.

Vydava rozhodovani o udéleni souhlasu s vyjimkami z obecnych technickych pozadavki na vystavbu.
Rozhoduje v fizeni o piestupcich a spravnich deliktech v plisobnosti stavebniho zakona.

Narizuje pofizeni dokumentace skuteé¢ného provedeni stavby.

Ovétuje dokumentace skuteéného provedeni nebo pasportu stavby.

Rozhodovani o poskytnuti statniho stavebniho piispévku.

Spolupracuje s Krajskym trfadem Stiedoceského kraje, zejména s Odborem regionalniho rozvoje a
vystavby.




Spolupracuje s Katastralnim Gitadem Stiedoéeského kraje.

Spolupracuje s dotéenymi spravnimi organy.

Je editorem udaji RUIAN - zékladniho izemniho registru adres a nemovitosti.

Zpracovava statistiku vydanych pisemnosti.

Zajistuje archivaci spist.

Poskytuje informace v souladu se zdkonem ¢&. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim
Umozituje osobam, které prokazaly opravnény zdjem, nahliZet do archivni dokumentace.

Vyftizuje dalsi korespondenci.

Vyvésuje pisemnosti vydané odborem na ufedni desku.

Pfijiméani a provéfovani podnétit za G¢elem dalsiho postupu podle stavebniho zakona.

Poskytovani statistickych udajii pro potieby Ceského statistického tifadu,

Ovérovani pisemnosti, sluzba Czech POINT.

Projednavani a vyjadfovani se k tGzemné planovacim dokumentacim sousednich obci a kraje,
zajistovani podkladiim zmény uzemné planovaci dokumentace obce.

Archiv: oznaleni pisemnosti skartalnim a uklddacim znakem podle skartacniho fadu; zapis
oznacenych pisemnosti do archivni knihy; po uplynuti skarta¢ni lhity je zpracovan skartacni navrh
podle ukladacich znaki, ktery je predlozen Statnimu okresnimu archivu (SOA) Praha - vychod; podle
skartaéniho protokolu se prefadi navrhované slozky v archivu i archivni knize; pisemnosti uréené k
uloZeni ve SOA Praha - vychod jsou piedany Zaznamem o predani pisemnosti k trvalému ulozeni v
archivu SOA P-V; k pisemnostem urfenym skartaénim protokolem ke skartovani je po skartaci
priloZen Protokol o provedeni skartace.

Cl 14
Informacéni prostiredky
Utad zfizuje na mistd veiejnd piistupném po dobu 24 hodin tiedni desku a zajistuje vyvéSovani,
sniman{ a opatfovan{ listin dolozkou o platnosti pravniho jednani. Obsah Gfedni desky se zvefejituje
také zptisobem umoziujicim dalkovy piistup.
Informace jsou dale zvefejfiovany v elektronické podobé na elektronické adrese
www.obeckamenice.cz.

CL 15
Piilohy organizac¢niho Fadu

Pfilohou organiza¢niho fadu je struktura obecniho tiadu obce Kamenice.

1.
2.
3.

Cl. 16
Ustanoveni spolecna a zavérecna
Organizacni rad veetné pfiloh a jeho zmény schvaluje rada obce.
Organizadni fad nabyva Ui¢innosti dnem schvaleni.
Rusi se organizacni fad schvaleny radou dne 14.10.2020.

Schvaleno Radou obce Kamenice dne 1.2.2023

Ing. Pavel Cermak
starosta

Ing. Petr Valasek
mistostarosta
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