ORGANIZACNiI RAD

Obecniho uradu obce Kamenice

V souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. n) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni
zfizeni), v platném znéni, (dale jen ,,zdkon o obcich”), schvaluje Rada obce Kamenice tento
organizacni fad, ktery je zdvazny pro vSechny zaméstnance obce zarazené do obecniho

Urfadu.

Cl.1
Zakladni ustanoveni

Organizacni rad obecniho uUradu (dale jen ,urad”) stanovi zasady Cinnosti a fizeni Uradu,
ukoly a vzajemné vztahy odbor(, organizacni strukturu, rozsah pravomoci, povinnosti a

odpovédnosti zaméstnancl uradu.

Cl. 2.
Postaveni a pusobnost ufadu

Postaveni a pUsobnost Uradu upravuje zakon o obcich. V samostatné plsobnosti plni Urad
ukoly uloZené zastupitelstvem obce a radou obce, napomahad ¢innosti vybor( zastupitelstva
obce a komisi rady obce. V prenesené plsobnosti plni urad ukoly svérené obci v oblasti

statni spravy a vyplyvajici ze zvlastnich zakon.

Cl.3
Organizacni struktura tufadu

Utad tvoii uvolnény starosta, dva neuvolnéni mistostarostové, tajemnik, vedouci odbord a

ostatni zaméstnanci obce zafrazeni do Uradu. Utad se ¢leni na:

1. Kancelar obce Kamenice.

Organizacni fad Obecniho Urfadu Kamenice



2. Odbor spravni.
3. Odbor ekonomicky.
4. Odbor spravy majetku.

5. Stavebni urad.

6. Odbor investi¢ni

Cl. 4

Spolecné ukoly

Odbory uradu spolecné zabezpecuji tyto ukoly:
1. pfiprava a obstarani podkladd pro jednani zastupitelstva obce a rady obce
2. zpracovani ndvrhu vnitfnich pfedpis Ufadu a pravnich predpist obce

3. poskytovani informaci, dat a podklad(i potfebnych pro rozhodovaci ¢innost vlastnich

organl obce a dalSich organt verejné spravy

4. poskytovani informaci verejnosti v souladu s platnymi pravnimi predpisy

5. odborné vedeni prispévkovych organizaci a organizacnich slozek ztizenych obci
6. vykon statni spravy na usecich vymezenych zvlastnimi zakony

7. vyfizovani stiznosti, oznameni, podnétl a petic v rozsahu své plsobnosti

8. priprava podklad(i pro projednavani zadosti obcanl zastupitelstvem obce nebo

radou obce

9. poskytovani informaci a pomoci vyboriim zastupitelstva obce a komisim rady obce

Cl.5
Oznacovani a podepisovani pisemnosti

1. Pisemnosti vyhotovené organem obce v samostatné plsobnosti se oznacuji uvedenim slov

»Obec Kamenice” s uvedenim orgdnu, ktery pisemnost vyhotovil.
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2. VSechny pisemnosti vyhotovené organem obce v prenesené pusobnosti, s vyjimkou

narizeni obce, se oznacuiji slovy ,,Obecni Ufad Kamenice”.

3. Vypracovavaji-li pisemnosti odbory obecniho Ufadu, uvede se i nazev odboru, ktery
pisemnost vyhotovil. Pisemnosti vyhotovené v ramci samostatné pusobnosti podepisuje
starosta, pfip. jim povéfeny zaméstnanec. K podepisovani vymezenych rozhodnuti a
opatfeni muZe starosta povéfit vedouciho prislusSného odboru, popfipadé i jiného
zaméstnance. Ve vécech vykonu statni spravy na svéfeném Useku podepisuje rozhodnuti a

jiné pisemnosti tajemnikem urcend opravnéna uredni osoba (vedouci pfislusného odboru,

ptip. jiny zaméstnanec).

4. Obec pouziva razitko s oznacenim , Obec Kamenice” nebo , Obecni Uurfad Kamenice” v
pfipadech, kdy zvlastnim zdkonem neni stanoveno povinné uZzivani Uredniho razitka se

statnim znakem.

Cl.6
Starosta

Starosta je predstavitelem obce a zastupuje obec navenek. Zakladni prava a povinnosti
starosty obce jako ¢lena zastupitelstva uvolnéného pro vykon funkce jsou upraveny zakonem

o obcich, § 103 az § 108. Ze své Cinnosti je odpovédny zastupitelstvu.
V ramci své pravomoci vykonava i dalsi ukony:

a) Odpovida za vykon prav zfizovatele pfispévkovych organizaci obce.

b) Podle potreby vydava pokyny k operativhimu zabezpeceni usneseni organli obce
¢lendm vyborl a komisi, vedoucim odbord, vedoucim organizacnich slozek.

C) Projednava s radou obce a ¢ini kone¢na opatfeni k obsahu materiald predkladanych
zastupitelstvu obce v oblastech, které koordinuje.

d) Zfizuje zvlastni organy obce v pfipadech stanovenych zvlastnimi zakony.

e) Zastupuje obec pfi vykonu vlastnickych prav, akcionarskych prav, popfipadé
Clenskych prav.

f) Zajistuje a koordinuje ¢innost obce zejména v oblastech stanovenych mu usnesenim
rady o rozdéleni kompetenci ¢lend rady. Pokud neexistuje usneseni rady o rozdéleni

kompetenci, zajistuje a koordinuje ¢innost obce ve viech oblastech.
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g) Spolupracuje s poradnimi orgdny rady obce a zastupitelstva obce vramci oblasti,
jejichz Cinnost koordinuje.

h) Jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského Uradu tajemnika obecniho Ufadu
v souladu se zvlastnim zakonem a stanovi jeho plat podle zvlastnich predpist.

1) PlIni dalsi ukoly stanovené zdkonem o obcich a zvlastnimi zakony.

J) Je predsedou povodnové komise obce.

k) Jmenuje cleny povodriové komise ze zaméstnancl obce a zastupcl organl a
pravnickych osob, které jsou zpUsobilé k provadéni opatfeni, popf. pomoci pfi

ochrané pred povodnémi.
Jako statutarni zastupce podepisuje jménem obce zejména:

a) Smlouvy, kterymi se nabyva nebo proddva nemovity majetek obce nebo se jimi
sdruzuji finanéni prostfedky, ¢i vstupuje do majetkové nebo podnikatelské
spoluucasti.

b) Smlouvy o dilo s dodavateli zboZi, sluzeb a praci, pokud neni rozhodnuto jinak.

C) Operativni opatfeni, které jsou ¢inéna obci vici pravnickym osobdm zfizenymi obci

po majetkové a odborné strance.

Cl.7
Mistostarostové

Mistostarostové zastupuji starostu vjim svéfenych kompetencich a vdobé jeho
nepritomnosti v plném rozsahu. Neuvolnéni mistostarostové plni ukoly stanovené radou
obce nebo zastupitelstvem obce. Zakladni prava a povinnosti mistostarostl obce jsou

upraveny zakonem o obcich v § 104. Ze své Cinnosti jsou odpovédni zastupitelstvu.
V ramci své pravomoci a dle organizacni struktury vykonavaji i dalsi ukony:

a) Ridi a koordinuji ¢&innost zvlastnich organd obce.

b) Zajistuji a koordinuji ¢innost obce v oblastech stanovenych jim usnesenim rady o
rozdéleni kompetenci ¢lenl rady.

C) Spolupracuji s poradnimi organy rady obce a zastupitelstva obce v ramci oblasti,

jejichz ¢innost koordinuiji.
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d) Projednavaji sradou obce a ¢ini konecna opatfeni kobsahu materiall

predkladanych zastupitelstvu v oblastech, které koordinuiji.

Cl.8
Rada obce

Zakladni prava a povinnosti ¢lenli rady obce jsou upraveny zakonem o obcich v § 99 az

§ 102a. Ze své Cinnosti jsou odpovédni zastupitelstvu.
Rada obce svym usnesenim stanovuje celkovy pocet zaméstnancl obce v obecnim uradu.

Clenové rady obce v ramci své pravomoci kontroluji pInéni ukolG a koordinuji &innost obce

v oblastech jim stanovenych usnesenim rady o rozdéleni kompetenci ¢len(l rady.

Cl.9

Vedouci zaméstnanci uradu.

1. V Cele uradu stoji tajemnik. Tajemnik je odpovédny za plnéni ukoll obecniho ufadu
starostovi obce. Zabezpecuje vykon prenesené plsobnosti s vyjimkou véci, které zakon

svéfuje radé nebo zvlastnimu orgdnu obce. Stanovi platy zaméstnanclim obce zafazenym do

obecniho uradu a plni vici nim dkoly statutarniho organu zaméstnavatele.

2. V Cele odboru je vedouci odboru, ktery fidi a kontroluje Cinnost zaméstnancl ufadu
zarazenych do odboru. Je odpovédny za plnéni Ukol( na svéfeném Useku v samostatné i v

prenesené plsobnosti a za kvalitu prace podfizenych zaméstnancu.

3. Jednotlivé odbory jsou povinny poskytovat si v rozsahu své plsobnosti navzajem
informace a podklady pro vlastni ¢innost, spolupracovat pfi vydavani spoleénych stanovisek,
predkladani odbornych nazor( ¢i zpracovani statistickych udajd presahujicich rémec jednoho

odboru nebo Useku.

Cl. 10

Zastupovani zaméstnancu.
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1. Zastupovani zaméstnancu véetné rozsahu a vymezeni zastupovanych ¢innosti resi pracovni

naplné jednotlivych zaméstnancu.

2. Zastupovany i zastupce jsou povinni vzajemné se informovat o vSech skutec¢nostech, které
mohou mit vliv na fadny vykon zastupované funkce. Zastupovany si mlzZe vyhradit pravo
rozhodnuti o zvlast dlleZitych otdzkach, pfipadné pozastavit rozhodnuti svého zastupce.

3. O predavani a prebirani funkce se provede pisemny zapis formou predavaciho protokolu,
ktery podepiSe predavajici a pfebirajici a jim nadfizeny pracovnik. PFi pfeddvani funkce je
predavajici povinen komplexné a bez vyhrad informovat prejimajiciho o pribéhu a stavu
praci a o dllezitych vécech, vztahujicich se k preddvanym ¢innostem, pfipadné je uvést do
preddvaciho protokolu. Ma-li preddvaci proces navaznost na hmotnou odpovédnost,

provede se zarovenl mimoradna inventarizace.

Cl. 11
Vztahy tfadu k jingym orgdniim vefejné spravy.

1. Ufad spolupracuje s Ustfednimi a Gzemnimi spravnimi Ufady pfi zabezpecovani GkolG v
samostatné plsobnosti i pfenesené plisobnosti, zejména v oblastech rozvoje a vyuZziti tzemi,
dodrzovani verejného poradku a zakonnosti, rozvoje podnikani, krizového tizeni, bezpecnosti

a ochrany obyvatel a majetku, socidlni a zdravotni péce.

2. Ufad je opravnén pozadovat bezplatné poskytnuti Udajd a informaci od statnich organ(
pro vykon svych plsobnosti. Je povinen na pozadani bezplatné poskytovat Udaje a informace

pro vykon plsobnosti statnich organt a podklady pro prezkum a kontrolni fizeni.

Cl. 12
Prava a povinnosti vedoucich zaméstnanci obce zafazenych do uradu.

Zakladni prava a povinnosti zaméstnancl vyplyvaji predevsim ze zakoniku prace, tohoto

organizacniho rfadu uUradu a pracovniho radu uradu.

Vedouci odboru:
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estanovuje v rozsahu plsobnosti odboru konkrétni Gkoly a opatreni k jejich splnéni, rozsah
prav, povinnosti a odpovédnosti podfizenych zaméstnancl v pisemnych pracovnich naplnich,
ezajisStuje spolupraci s ostatnimi odbory, hospodédrnost pfi vynaklddani financnich
prostredkl a pri nakladani s materidlné technickymi prostredky, ukoly souvisejici s

opatfenimi k feSeni mimoradnych situaci, poskytnuti informaci a udaju vedenych odborem, a

to na vyzadani statnich organa, organu kraje, fyzickych a pravnickych osob,

eurcuje dobu cCerpani dovolené a poskytuje pracovni volno zaméstnancim zafazenym v

odboru,

ekontroluje vykon statni spravy (pfenesené pusobnosti) na svéfeném uUseku, plnéni ukoll v
ramci samostatné plsobnosti, dodrzovani pravnich predpisd pfi ¢innosti odboru, dodrZzovani
pravnich predpisti pfi Cinnosti pravnickych a fyzickych osob, dodriovani predpisii o

bezpecnosti a ochrané zdravi pfi praci a pozarni ochrané na jim fizeném odboru,

eodpovida za organizaci prace a cCinnost odboru na svérenych Usecich, za poskytovani
odborné pomoci vyboriim zastupitelstva obce a komisim rady obce, za kvalitu vykonu statni
spravy, za spolupraci s ostatnimi odbory, za zvySovani kvalifikace a odborné urovné

zaméstnanc(, za vybaveni pracovisté potfebnymi pomuckami,

®je opravnén podepisovat rozhodnuti odboru ve spravnim fizeni a rozhodnuti a osvédceni,
na které se nevztahuje spravni rad, vyjadrovat se k zalezitostem, které se dotykaji plisobnosti
odboru, navrhovat tajemnikovi v mezich platnych predpist platy zaméstnancd, jejich zmény

a vysi odmeén,

eodpovida za radné predani veskerych podklad(li, souvisejicich s vymahanim pohledavek

obce,

®je povinen poskytnout ve stanovené lhité v oblasti své plsobnosti pisemné stanovisko k

navrhu obce na schvaleni obecné zavazné vyhlasky nebo natizeni obce.

erozdéluje a stanovuje odmény zaméstnanciim odboru.

Cl. 13

Obsah cinnosti jednotlivych odbort
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1. KancelaFr obce Kamenice:

eVede organizacné technickou agendu jednani rady obce a zastupitelstva obce, pofizuje
zapisy z jednani rady a zastupitelstva, vypracovdva usneseni a zajistuje jeho rozeslani
vsouladu sjednacim Fadem, zajistuje vyrobu a zvefejiovani pozvani na zastupitelstvo,

soustfeduje materidly pro jednani zastupitelstva a zajistuje jejich distribuci.
e®Zabezpecluje organizacné technickou agendu pro komise a vybory zastupitelstva obce.
eVede evidenci smluv.

eVede evidenci stiZznosti a petic, postoupeni téchto petic k vyfizeni jednotlivym odborim a

naslednou evidenci odpovédi ptislusnych usek.

eArchivuje pisemnosti obce a Urfadu — systematické ukladani pisemnosti, inventarizace a

skartace archivnich fondud a sbirek.

eZajistuje informovanost obcanl — poskytovani informaci v souladu se zdkonem, mistni

zpravodaj, web.

e®Zabezpecuje krizové planovani — evidence kontaktll krizovych $tab(, ucast na feSeni

krizovych situaci v obci (Zivelné pohromy apod.).

eZajistuje pro potreby starosty, mistostarostli a tajemnika vidimaci a legalizaci — ovérovani
kopii listin a ovérovani podpisu.

ePodili se na tvorbé zakladnich organizacnich a fidicich norem — organizacni fad, pracovni

rad, ridici normy, ostatni organizacni normy, organizace zadosti o informace v souladu se

zdkonem €. 106/1999 Sb., o svobodném pfristupu k informacim.

ePodili se na tvorbé strategickych dokumentt, pland a vizi rozvoje obce.

ePodili se na zajisténi bezpecnosti a prevenci kriminality v 0bci.

ePodili se na zajiSténi spoluprace mezi okolnimi obcemi, mikroregion Ladiv kraj.

ePodili se na zajisténi podpory cestovniho ruchu, podnikani, zaméstnanosti, cirkvi, kultury,

sportu, volno¢asovych aktivit, komunitniho zivota, spolki, sdruzeni a neziskovych organizaci.
ePodili se na zajiSténi agendy osadnich vybor(.

eVede agendu dopravni obsluznosti obce a evidenci smluv na zajisténi dopravni obsluznosti

obce.
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eVede agendu souvisejici s vykonem prav zfizovatele

® Zabezpecuje organizacné agendu jednotky sboru dobrovolnych hasi¢ obce Kamenice
eVede agendy socialni problematiky, zdravotnictvi a Skolstvi

eVede agendu grantl a darll obce, evidenci smluv na granty a dary.

eVede agendu ze zdkona o loteriich a jinych podobnych hrach (loterie, tomboly, VHP a VLT)

eSpolupracuje pfi zajisténi voleb, referenda, séitani lidu, doma, byt apod., feseni otazek na
useku sluzeb (vefejna doprava, telekomunikace, posta, televize, bankovni sluzby, dalsi sluzby

verejnosti).

eVede sklad kancelarského materidlu, zajistuje a eviduje ndkup kanceldfského materidlu,

nakup a servis techniky pro administrativni ¢innost aparatu obecniho Uradu.
eSpolupracuje s dotéenymi statnimi organy.
ePodili se na tvorbé obecné zdvaznych pravnich predpisi obce.

eZajistuje evidenci a vyfizovani stiznosti, pfipominek, ozndmeni a podnétd ¢lend rady,

zastupitelstva a obcan(l v souladu s pfislusSnymi pravnimi predpisy.

eVede evidenci nafizeni obce a obecné zavaznych vyhlasek obce, eviduje a archivuje vnitini

smeérnice obecniho uradu.

eVede centralni evidenci vSech urednich razitek pouZivanych odbory vsamostatné i

prenesené plsobnosti, zajistuje zhotoveni novych razitek a oznamuje ztratu razitek MV CR
e Zajistuje evidenci a vyfizovani véci v ramci probacéni a mediaéni sluzby.
eEvidence sluzebnich cest, odchodu a jizd sluzebnimi vozidly.

eoProjedndvani a vyjadfovani se k Uzemné pldnovacim dokumentacim sousednich obci a

kraje, zajistovani zmény izemné planovaci dokumentace obce.
2, Odbor spravni:

eZajistuje a organizuje vSechny druhy voleb, pfip. mistniho referenda — priprava podkladd k

volbam, materidlni zajisténi pribéhu voleb.
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eKomplexni evidence obyvatel — aktualizace registru obcanl obce, spravni fizeni na useku
trvalého pobytu, aktualizace dat v elektronické i vlistinné podobé, zadavani dat do

informacniho systému evidence obyvatel (ISEQ), vypisy z informacéniho systému obyvatel.
eMatrika — spravni obvod Kamenice, Kostelec u Krizkd, Radéjovice.

®Pfijima a eviduje hlaseni ztrat a ndlezd.

eQpatrovnictvi.

e Kontroluje a zajistuje pribézné aktualizace Gredni desky, véetné elektronické — vyvésovani,
svéSeni a evidence vyvésSovanych urednich listin, vyhlasek, odesilani vyhlasek po svéseni

spravnim orgdndm.
eVidimace a legalizace — ovérovani kopii listin a ovérovani podpisu.
eZajisténi kompletni agendy CzechPOINT.

eoEviduje Cisla popisna a evidencni, vyddva potvrzeni o pfridéleni cisla popisného a

evidencniho, aktualizace adresnich mist v RUIAN.
eStatisticka hlaseni vyplyvajici z jednotlivych €innosti odboru.
eSpoluprace na useku spisové sluzby, elektronické podatelny a datovych schranek.

ePokladna — vybér hotovosti od ob¢an(, proplaceni dokladl v hotovosti, vedeni pokladniho
deniku, evidence (vybirani) mistnich poplatkli, vymahani mistnich poplatki formou

upominek a platebnich vyméra.
ePoskytovani informaci ob¢anim v souladu s platnymi predpisy.

ePodatelna — pfijem a odesilani pisemnosti, vedeni kompletniho systému spisové sluzby,

elektronické podatelny a datovych schranek.
eEvidence prijatych faktur.

eZpracovava konverze dokumentl zelektronické podoby do listinné a zlistinné do

elektronické.

® Zajisténi vykonu statni spravy na useku Zivotniho prostredi — ochrana pfirody a krajiny,

povolovaci proces tykajici se kaceni stromu.
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eZajisténi vykonu statni spravy na Useku komunikaci a silni¢niho hospodarstvi — spravni

fizeni tykajici se komunikaci.

eZajistuji agendy voleb, referenda, s¢itani lidu, domu, byt( apod.

3. Odbor ekonomicky:
eUcetnictvi - zajistuje kompletni vedeni U&etnictvi obce.
eVykaznictvi — finan¢ni, Géetni, statistické vykazy a komunikace s CSUIS, KUSK.

e®Rozpocet obce - navrh rozpoctu, rozpis rozpoctu, rozpoCtova opatfeni, kontrola plnéni

rozpoctu, rozpoctovy vyhled.

eDané - vedeni a uctovani o DPH, DPPO, o dani z nemovitosti v€etné vypracovani a podavani

dafiovych pfiznani, komunikace s FU, zajisténi znaleckych posudkd.

eDotace - predpisy, oddélend evidence, vyuctovani, podklady ke kontrole, financni

vyporadani se statnim rozpoctem, statnimi fondy a krajskym aradem.

ePrispévkové organizace - kontrola, evidence vykazli pro potreby celorepublikového

zpracovani.
eUcetni zavérka obce — zavérecny Ucet obce, Gcetni zavérka mésicni, ¢tvrtletni, roéni.

eBankovni a Uvérové ucty obce — platebni styk, komunikace s bankovnimi Ustavy, sprava

uctad, cerpani uvérd, plnéni dluhové sluzby, vykaznictvi na zakladé smluvnich zavazku
ePokladna — predkontace, kontrola, opravy.
eFaktury — evidence, uhrada, vystavovani, kontrola termind, platby zaloh.

elnventarizace majetku - komplexni Gcetni evidence véetné evidence dotaci, odpisQ,

kategorizace majetku a vytvareni odpisovych plang.

eByty v majetku obce - platby a predpisy ndjemného, evidence a rozpis plateb za sluzby,

vyuctovani energii, vymahani nedoplatk( formou upominek.

ePozemky v majetku obce — najmy, evidence dle druh.
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eEvidence pohledavek a zavazk(, reseni pohledavek po splatnosti ve spolupraci s ostatnimi

odbory.

ePrezkum hospodareni obce — ndvrh, podklady.

eUkladani ucetnich pisemnosti a zaznama ucetnich jednotek a jejich archivace.
eSmeérnice — navrhy tykajici se finanéniho hospodafreni.

ePodklady a materialy pro potieby komisi a vybort obce.

4. Odbor spravy majetku:

ePredkladani majetkovych otazek véetné dlvodovych zprav k projednani v radé obce a

nasledné k projednani zastupitelstvu obce.

eZpracovani podkladli a sepisovani kupnich, sménnych a darovacich smluv na prevod

nemovitosti schvalenych zastupitelstvem obce.
eRedeni vécnych bremen.

e Spoluprace pfi realizaci vybérovych fizeni neinvesticniho charakteru, pfiprava zadavaci

dokumentace.

eZajisténi podklad(i pro zménu udajli o pozemcich a zapis v katastru nemovitosti.
e(QOdstranovani nesouladu zapist v katastru nemovitosti.

eZpracovani 7adosti obce o pronajem nebo koupi pozemkl od Ufadu pro zastupovani statu

ve vécech majetkovych a Pozemkového uradu — komunikace s urady.

e/4dosti o dodateéné projednani dédictvi na pozemcich ve spoluvlastnictvi obce —

komunikace.

eoEvidence dopravniho parku — evidence spotieby pohonnych hmot, evidence vSech vozidel

obecniho Ufadu a dohled nad terminy technickych kontrol vozidel.

eoEvidence reviznich zprav k zafizenim obce, evidence kontrolnich provérek na Useku
bezpec€nosti prace a poZdarni ochrany, zajisténi proskolovani vsech zaméstnancl v této
oblasti, dohled nad terminy revizi plynu, elektfiny, tlakovych nadob, hasicich pfistroju,

hromosvodd, kontroly ruéniho el. naradi a el. spotrebicu.
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eEvidence pisemnosti a vykazl tykajicich se odvozu tuhého komunalniho odpadu a
separovaného odpadu v obci, zajisténi spoluprace se svozovou firmou. Uzavird a eviduje
smlouvy o odvozu odpadu podobného komunalnimu odpadu, ktery vznika na uzemi obce pfi

¢innosti pravnickych osob nebo fyzickych osob opravnénych k podnikani
eSprava verejného osvétleni, sprava vodohospodarské infrastruktury obce

eSprava verejnych détskych hrist a sportovist v majetku obce Kamenice

eMajetek obce a pécle o néj — zajisténi komplexni spradvy nemovitého majetku, jeho
nabyvani, prondjem, prodej, kontrola, pfiprava podklad( a zajistovani nabyvacich dokladl k
nemovitostem za UcCelem prevodu nemovitosti jinych vlastnikl na obec, zajistovani
veskerych prevodd nemovitého majetku obce, zajistovani zfizovani a ruseni vécnych bfemen

ve vztahu k majetku obce.
e Zajisténi vnitfni spravy budovy OU — zabezpeéeni, tklidové sluzby, udrzba a provoz

e Vyjadrovani se k zamérlm staveb jednotlivych stavebnikl. U liniovych staveb, staveb
komercniho charakteru a developerskych projektld pfiprava podkladl k projednani radou,

res. zastupitelstvem obce.

ePInéni Ukoll na Useku Zivotniho prostfedi — ochrana pfirody a krajiny

e PInéni ukoll na useku komunikaci a silnicniho hospodarstvi

ePojisténi nemovitého i movitého majetku.

eoEviduje bytové spisy, najemni smlouvy.

e Pripravuje smlouvy o ndjmu bytovych prostor a nebytovych prostor.

® Kratkodobé pronajmy nebo zdbory pozemka.

eEvidence, najemni smlouvy na hrobova mista.

eEvidence nemovitosti napojenych na stavajici kanalizacni a vodovodni rady.
eArchivace dokument( zajistovanych agend.

eZpracovani podkladl smluv o pronajmu ploch k umisténi reklamnich tabuli na pozemcich a

na sloupech verejného osvétleni v majetku obce schvalené radou obce.

eNeoprdvnéné uzivani pozemkud v majetku obce a jejich nasledné reseni.
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eZajisténi agendy informacnich technologii

e Materidlni a technické zabezpeceni provozu jednotky sboru dobrovolnych hasi¢li obce

Kamenice

5. Stavebni urad:

eVydava Uzemni rozhodnuti o umisténi stavby nebo zafizeni, o vyuziti Uzemi, o zméné vlivu

na vyuzivani stavby na izemi, o déleni nebo scelovani pozemk{ a ochranném pasmu.
eVydava Uzemni souhlas.

ePoskytuje informace pro pofizeni Uzemné planovacich podkladl a uzemné planovaci

dokumentace.
ePoskytuje uzemné planovaci informace.
e\/yddava souhlas pro specialni stavebni urady.

eVydava souhlas s ohlasenim jednoduchych staveb, terénnich Uprav, zafizeni a udrzovacich

praci.

eVydava stavebni povoleni a povoleni zmén stavby pfed dokoncenim.

e\/ydava spolecné Uuzemni a stavebni fizeni.

eVydava souhlas s ohlasenim odstranéni stavby.

®Prijima oznameni stavby posuzované autorizovanym inspektorem.

eUzavira vefejnopravni smlouvy, které nahradi Uzemni rozhodnuti nebo stavebni povoleni.
eVydava pisemny souhlas s uzivanim stavby, terénnich Uprav a zatizeni.

e\/ydava kolaudacni souhlas a kolaudacni rozhodnuti.

eVydava povoleni k predéasnému uzivani stavby.

e\/yddava povoleni uzivani ve zkusebnim provozu.

eVydava povoleni zmén v uzivani stavby.
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eVydava povoleni odstranéni stavby, terénnich Uprav a zatizeni.
eoProjedndva nepovolené stavby v fizeni o nafizeni odstranéni stavby.
eProvadi kontrolni prohlidky staveb.

eNarizuje neodkladné odstranéni stavby, zabezpecovaci prace, nezbytné Upravy, udrzby

stavby, vyklizeni stavby, opatfeni na sousednim pozemku.

e\ydava rozhodovani o udéleni souhlasu s vyjimkami z obecnych technickych pozadavkd na

vystavbu.

e®Rozhoduje v fizeni o prestupcich a spravnich deliktech.

eNarizuje porizeni dokumentace skute¢ného provedeni stavby.
eQvéruje dokumentace skutecného provedeni nebo pasportu stavby.
e®Rozhodovani o poskytnuti statniho stavebniho prispévku.

eSpolupracuje s Krajskym Ufadem Stfedoceského kraje, zejména s Odborem regionalniho

rozvoje a vystavby.

eSpolupracuje s Katastralnim uradem Stfedoceského kraje.

eSpolupracuje s dotéenymi spravnimi organy.

eJe editorem Udajd RUIAN - zékladniho Gzemniho registru adres a nemovitosti.
e®Zpracovava statistiku vydanych pisemnosti.

eZajistuje archivaci spisu.

ePoskytuje informace v souladu se zakonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k
informacim

eUmoznuje osobdm, které prokdzaly opravnény zdjem, nahliZzet do archivni dokumentace.
eVyfizuje dalsi korespondenci.

e\/yvésuje pisemnosti vydané odborem na uredni desku.

e Prijimani a provérovani podnétl za ucelem dalsiho postupu podle stavebniho zakona.

ePoskytovani statistickych Gdajd pro potieby Ceského statistického Gfadu poskytovani

informaci podle zakona cislo 106/1999 Sb.
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eQveérovani pisemnosti, sluzba Czech POINT.

eArchiv: oznaceni pisemnosti skartacnim a ukladdacim znakem podle skartacniho radu; zapis
oznacenych pisemnosti do archivni knihy; po uplynuti skartacni Ihdty je zpracovan skartacni
navrh podle ukladacich znakd, ktery je predloZzen k posouzeni Statnimu okresnimu archivu
(SOA) Praha — vychod; podle skarta¢niho protokolu se prefadi navrhované slozky v archivu i
archivni knize; pisemnosti urcené k uloZzeni ve SOA Praha — vychod jsou predany Zaznamem
o predani pisemnosti ktrvalému uloZeni varchivu SOA P-V; k pisemnostem urcenym

skartac¢nim protokolem ke skartovani je po skartaci priloZzen Protokol o provedeni skartace;

6. Odbor investicni
ePfiprava investi¢nich zdmérd a podklad(i pro rozpocet obce v oblasti investic.
eZajisténi realizace investi¢nich projektu, kontrola, prevzeti dila od dodavateld.

eZajisténi potrebné pripravy, dokumentace, soutéZi, podkladi pro rozhodovani o

jednotlivych projektech.
eSoucinnost pfi kontrolach investi¢nich akci nadfizenymi verejnymi organy.
e Administrace vybérovych fizeni pro vsechny odbory .

ePredkladani investi¢nich otazek véetné ddvodovych zprav k projednani v radé obce a

nasledné k projednani zastupitelstvu obce.

e Vedeni dotacnich agend, zajisténi cerpani dotacnich titull, pripravy dokumentace, soutézi,

podkladd pro rozhodovani o jednotlivych projektech

ePoskytuje soucinnost pfi spravé majetku obce a péce o néj — zajisténi predevsim rozsahlejsi

opravy nemovitého majetku a agendu s tim spojenou

eArchivace dokument zajistovanych agend.

Cl. 14

Informacni prostredky
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1. Ufad zfizuje na misté vefejné pfistupném po dobu 24 hodin Ufedni desku a zajistuje
vyvésovani, snimani a opatrovani listin dolozkou o platnosti pravniho jednani. Obsah uredni

desky se zverejiiuje také zplsobem umoznujicim dalkovy pfistup.

2. Informace jsou dale zverejiovany v elektronické podobé na elektronické adrese

www.obeckamenice.cz.

Cl. 15
Prilohy organizacniho radu

Pfilohou organizacniho radu je struktura obecniho Ufadu obce Kamenice.

Cl. 16

Ustanoveni spolecna a zavérecna

1. Organizacni rad vcetné pfiloh a jeho zmény schvaluje rada obce.
2. Organizacni rad nabyva ucinnosti dnem 1.zari 2017.

Schvéaleno Radou obce dne 22.8.2017

Ing. Pavel Cermék Ing. Petr Valasek

starosta mistostarosta
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