Smérnice ¢. 1/2017

Zadavani verejnych zakazek malého rozsahu
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Uvod

Rada obce Kamenice vydava v souladu se zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdé&jsich, a zakonem ¢.134/2016 Sb. o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjsich,
smérnici €. 1, Zadavani vefejnych zakézek malého rozsahu (dale jen ,,smérnice*).

Tato smérnice nahrazuje smérnici €. 2, kterou schvalila Rada obce Kamenice usnesenim
.1 zedne 7. 4.2015.
Tuto smérnici ¢. 1 schvalila Rada obce Kamenice usnesenim ¢. ... ze dne 18.1.2017
Tato smérnice je vydavana zejména za ucelem:
zabezpeceni dodrzovani zakont pro realizaci majetkovych prav,
zabezpeceni hospodarného a efektivniho uzivani a ochrany majetku obce,

stanoveni opravnéni a odpovédnosti pii zadavani zakazek malého rozsahu .
Obsah smérnice urcuje pravidla pro zadavani zakazek malého rozsahu. Zadavatel je

povinen pii vybéru klast diiraz na efektivitu, hospodarnost a i¢elnost vynalozenych prostiedkd.
Zadavatel bude dodrZovat zdsady transparentnosti, rovného zachdzeni a zékazu diskriminace.

(@3

Cl 1. Obecna ustanoveni

Vyklad pojmii:
1.1. Obec
Obci se rozumi obec Kamenice.

1.2 Rada obce
Radou obce se rozumi Rada obce Kamenice.

1.3  Zastupitelstvo obce
Zastupitelstvem obce se rozumi Zastupitelstvo obce Kamenice.

1.4. Zadavatel
Zadavatelem dle této smeérnice se rozumi obec Kamenice.
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Cl 2. Veiejné zakazky malého rozsahu

Za vetejnou zakazku malého rozsahu se touto smérnici (v souladu s ustanov. § 27)
zdkona 134/2016 Sb. ZAKON ze dne 19. dubna 2016.) povazuje takova zakéazka, jejiz
piedpokladana hodnota neptesahuje:

a) V pripad¢ dodavek a sluzeb 2.000.000,- K¢,
b) v pripadé stavebnich praci 6.000.000,- K¢.

Veskeré limity pifedpokladanych hodnot zakazek jsou uvadény bez DPH (dale jen
»zakazka“)
Je zakazano rozdélovat predmét vetejné zakazky tak, aby tim doslo ke sniZeni

predpokladané hodnoty pod finan¢ni limity stanovené v této smeérnici

V piipadé zadani zakazky s predpokladanou hodnotou nad 500 000,- K¢ (bez DPH)
obec uvefejni celé znéni smlouvy S vybranym dodavatelem v¢. veskerych zmén a dodatkt na
profilu zadavatele, a to ve lhité do 15 dnti od uzavieni takové smlouvy. Za zvetejnéni smlouvy
zodpovida povéteny zaméstnanec zadavatele.

Zadavatel stanovi pro zadavani zakazek dle této smérnice a pro nasledny vybér
dodavatele dodavky ¢i sluzeb (dale jen ,,dodavatel*) tato pravidla:

Druh zakazky

Predpokladana
hodnota
zakazky

Zpiisob
zadani/typ
Fizeni

Strucny popis doporuceného postupu
zadavatele

Zakazka malého
rozsahu na
dodavky, sluzby
nebo zakazka
malého rozsahu
na stavebni
prace

Do 19.999,-K¢

Zakazka
zadavana
postupem mimo
rezim zakona
¢. 134/2016 Sh.

Zaméstnanec

vyzva jednomu dodavateli:

zadavatele povéfeny starostou,
vedoucim odboru, vedoucim oddé&leni nebo
tajemnikem piimo vyzve jednoho dodavatele
k pfedloZzeni  cenové nabidky (poptipadé
s dalsimi podminkami plnéni). Vyzvu je nutno
ucinit pisemné, naptiklad i e-mailovou formou.
rozhodnuti zadavatele o vvbéru dodavatele:

Osobou opravnénou k ué¢inéni rozhodnuti o vybéru
dodavatele je starosta, tajemnik, vedouci odboru
nebo vedouci oddé€leni (v ramci rozvrhu prace),
kteti rozhodnuti u€ini na zakladé dodavatelem
predloZené nabidky. Opravnéna osoba zadavatele
pfed rozhodnutim ovéfi, Ze v rozpoctu obce jsou
k dispozici finan¢ni prostiedky pro tento udel.
uzavieni smlouvy:

Osobou  opravnénou  kuzavieni  smlouvy
s vybranym dodavatelem je starosta, tajemnik,
vedouci odboru nebo vedouci oddéleni (v ramci
rozvrhu prace). Uzavienim smlouvy se rozumi
rovnéz doruceni (i emailem) dodavatelem
potvrzené objednavky.
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Pfedpoklidani Zpusob Struény popis doporuceného postupu
Druh zakazky hodnota zadani/typ y pop P postup
. v zadavatele
zakazky rizeni

e vyzva jednomu dodavateli:

Zaméstnanec zadavatele povéfeny  starostou,
vedoucim odboru nebo tajemnikem pfimo vyzve
jednoho dodavatele k piedlozeni cenové nabidky
(poptipadé s dal§imi podminkami plnéni). Vyzvu
je nutno ucinit pisemng, napiiklad i e-mailovou

, ) formou.
Zakazka malého e rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele:
rozsahu na Zakazka Osobou opravnénou k uéinéni rozhodnuti o vybéru
dodavky, sluzby zaddvana dodavatele je starosta, tajemnik, vedouci odboru

nebo zakazka
malého rozsahu
na stavebni
prace

Od 20.000,-K¢
do 74.999,-K¢

postupem mimo
rezim zakona

¢. 134/2016 Sh.

(v ramci rozvrhu prace), kteti rozhodnuti u€ini na
zakladé dodavatelem pfedlozené nabidky.
Opravnéna osoba zadavatele pfed rozhodnutim
oveti, ze vrozpoltu obce jsou k dispozici
finanéni prostiedky pro tento ucel.

e uzavieni smlouvy:

Osobou  opravnénou  kuzavieni  smlouvy
s vybranym dodavatelem je starosta, tajemnik,
vedouci odboru (v ramci rozvrhu prace)

zavienim smlouvy se rozumi rovnéz dorucent (i
emailem) dodavatelem potvrzené objednavky.

Druh zakazky

Piedpokladana
hodnota
zakazky

Zpusob
zadani/typ
Fizeni

Struc¢ny popis doporuceného postupu
zadavatele

Zakazka malého
rozsahu na
dodavky, sluzby
nebo zakazka
malého rozsahu
na stavebni
prace

Od 75.000,-K¢
do 149.999,-K¢

Zakazka
zadavana
postupem mimo

rezim zakona
¢. 134/2016 Sb.

e vyzva jednomu dodavateli:

Zaméstnanec zadavatele povéfeny starostou,
tajemnikem nebo vedoucim odboru vyzve
jednoho dodavatele k piedlozeni cenové nabidky
(poptipadé s dalsimi podminkami plnéni).
Nabidku dodavateli je nutno ucinit pisemné, je
ptipustna i e-mailovou formou.

e rozhodnuti zadavatele o vybéru dodavatele:

Osobou opravnénou k u¢inéni rozhodnuti o vybéru
dodavatele je starosta, ktery rozhodnuti uéini na
zakladé dodavatelem predlozené cenové nabidky.
Opravnéna osoba pred rozhodnutim oveéfi, Ze

v rozpoétu obce jsou kdispozici finanéni
prostfedky pro tento ucel.

e uzavieni smlouvy:

Osobou  opravnénou  kuzavieni  smlouvy

s vybranym dodavatelem je starosta. Uzavienim
smlouvy se rozumi rovnéz doruceni dodavatelem
potvrzené objednavky.
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Pfedpoklidani Zpusob Stru¢ny popis doporuceného postupu
Druh zakazky hodnota zadani/typ y pop P postup
. <. zadavatele
zakazky Rizeni
, , e vyzva ti‘em dodavatelim

Zakazka malého Zaméstnanec zadavatele povéieny starostou vyzve
rozsahu na tii rlizné dodavatele k pfedlozeni cenové nabidky
dodavky 0d 150.000 -K& gpoprlpadef c}als1m1 pOfimlvl}kaml plpepl). V'}/ZVl}
nebo do 999.999 -K& je nutno udinit pisemné, ptipustnd je i emailova
zakazka malého ~I99,7RC forma. Vyzva K uéinéni nabidky bude vhodnym
rozsahu na zplsobem uvefejnéna ( web obce ). Vyzva bude
sluzby obsahovat rovnéz udaje o kritériich, ktera jsou
) rozhodna pro zadani zakazky (hodnotici kritéria),
Zakazka kterd v8ak nemusi byt vymezena jako hodnotici
zadavana kritéria podle zdkona; doba pro podani nabidek

Zakazka malého

Od 150.000,-K¢

postupem mimo
rezim zakona
¢. 134/2016 Sh.

dodavateli musi byt minimalné 5 dni ode dne

obdrZeni vyzvy jednotlivymi dodavateli.

rozhodnuti zadavatele o
dodavatele:

Organem zadavatele opravnénym ucinit rozhodnuti

° ° V\"bél‘ u

rozsaflu ne’1 do 1'99?'999" o vybéru dodavatele je rada obce. Starosta pted
stavebni prace K¢. rozhodnutim ovéid, Ze v rozpoltu obce jsou
k dispozici finanéni prostiedky pro dany ucel.
e uzavi‘eni smlouvy:
Osobou  opravnénou kuzavieni smlouvy
S vybranym dodavatelem je starosta, a to na
zakladé predchoziho schvaleni radou obce.
Pfedpokladana Zpisob Strucny popis doporuceného postupu
Druh zakazky hodnota zadani/typ y pop 72 dgvatele postup
zakazky Rizeni
Zakazka malého e oteviené Fizeni:
rozsahu na od Zadavatel zvefejni zamér o vypsani zadavaciho
dodavky 1.000.000.-K& fizeni na el. trZisti a na Ufedni desce obce formou
nebo UUU. G vyzvy, vyzva bude obsahovat zadavaci
sakézka malého do 2.009.000,- dokumentaci v¢etné technickych podminek a
rozsahu na K¢ kvalifika¢nich ptedpokladi; doba pro podani
N nabidek dodavateli musi byt minimalné 15 dni
sluzby ode dne zveiejnéni vyzvy
Zakazka e  ustanoveni _alesponi _tfi¢lenné komise:
zadavana Pro posouzeni a hodnoceni doslych nabidek
postupem mimo dodavateli ustanovi rada, alespoii tfilennou
rezim zékona komisi z fad (zaméstnanct zadavatele, popiipadé
od & 134/2016 Sb. zastupiteld, a odbornikti v daném oboru) s tim, ze
Zakazka malého 2 .000.000 -K& alespoii jeden ¢len komise by mél mit odbornost
rozsahu na d. 5 0'00 0’00 ve vztahu kpozadovanému plnéni dodavky
stavebni prace 0b. K(V:. " (pfislusny referent).

o zdivodnéni doporudeni:

S ohledem na hodnotici kritéria zadavatele
obsazené ve vyzvé komise doporuci zadavateli,
resp. radé, uzavieni smlouvy s vybranym
dodavatelem.
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rozhodnuti zadavatele:

Opravnénym  organem zadavatele k udinéni

rozhodnuti o vybéru dodavatele je rada. Starosta
pfed ucinénim rozhodnuti ovéfi, Ze v rozpoctu
obce jsou kdispozici finanéni prostiedky pro
dany ucel.

uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem:
Osobou  opravnénou kuzavieni smlouvy
S vybranym dodavatelem je starosta, a to na
zakladé predchoziho schvéleni radou, popfipadé
zastupitelstvem obce.

rozhodnuti zadavatele o zruseni zadavaciho
fizeni:

Dtivodem pro zruseni zadavaciho fizeni mize byt
skute¢nost, ze dodavatelé neptedlozili pro
zadavatele akceptovatelné nabidky, popt. nabidky
na zadavatelem pozadované plnéni. Rozhodnuti o
zruSeni zadavaciho fizeni je opravnéna ucinit rada.
Rozhodnuti o zruseni zadavaciho fizeni bude
zvefejnéno na webu obce, ufedni desce,

elektronickém trzisti nebo na profilu zadavatele

Cl. 3. VyjimKy z pisobnosti smérnice

Rada mize usnesenim rozhodnout o tom, ze zaddvani urcité zakazky malého rozsahu
na dodavku sluzeb ¢i stavebnich praci, se nebude fidit pravidly danymi touto smérnici.
V takovém piipadé¢ pljde o vyjimku z piisobnosti této smérnice. Mezi tyto vyjimky patii:

a) zadavani zakazky v pfipadech, kdy se zakazka tidi Pravidly poskytovatele
dotace;

b) zadavani zakazek v souvislosti s zivelni ¢i jinou pohromou nastalou v obci;

C) zadavani zakazek ve vyjimecnych piipadech v souvislosti surychlenym
feSenim nepfedvidatelné udélosti (poruchy, opravy, Skody na obecnim
majetku);

C¢l. 4 Zavérecna ustanoveni

Obec uchovava (archivuje) veskeré dokumenty, které byla povinna pted zahajenim nebo v
prabéhu zadavaciho fizeni nebo po jeho skonceni dle zakona ¢. 137/2006 Sb. poridit, a rovnéz které
v prubéhu jakéhokoliv fizeni obdrzela od dodavatelti (iplné znéni originalii nabidek, zddosti o Gcast
¢i soutézni navrhy atp.), jakoz i uzaviené smlouvy souvisejici s realizaci vetejné zakazky (véetné
zmén a dodatk).

Obec je povinna uvedenou dokumentaci uchovavat po dobu nejméné 5 let od uzavieni
smlouvy, zmény smlouvy na realizaci vetejné zakazky nebo zruseni fizeni.

Tuto smérnici vydava Rada obce v souladu se zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve

wevr

znéni pozdéjsich predpist a zdkonem €. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.
Zmény této smeérnice je opravnéna provadet pouze Rada obce Kamenice.
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Smérnice ¢. 1 0 Zadavani vetejnych zakdzek malého rozsahu nabyva ucinnosti dnem
1.unora 2017.

Ing. Pavel Cermék Ing. Petr Valasek
starosta mistostarosta
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